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[bookmark: _Toc224715420]LETTRE  DE TRANSMISSION

                                                                                                                     
                                                                                                                            Yaoundé, le


                                                                                                                A Monsieur le Directeur Général  de l’Agence de Régulation des Marchés Publics


N/Ref :              /L/Expert/initiale de votre Nom/26




Objet : Transmission du Rapport d’activité trimestriel n° ------------------

                PERIODE DU 



Monsieur le Directeur Général,


Dans le cadre de l’exécution de la mission d’expertise dans le secteur des Marchés Publics,

J’ai l’honneur de vous transmettre le rapport d’activité visé en objet.

Les travaux menés au cours du trimestre ont porté sur : 
-----
-----
-----


Tout en restant disponible à toute autre sollicitation, je vous prie de croire, Monsieur le Directeur Général, en l’assurance de ma parfaite considération /.




















I- [bookmark: _Toc224715421]IDENTIFICATION DE L’EXPERT



	FICHE D’IDENTIFICATION

	NOM DE L’EXPERT 
	

	N° TELEPHONE 
	

	NUMERO D’AGREMENT 
	

	PROFIL DE L’EXPERT
	

	DOMAINES DE COMPETENCE (BEC ; AI ; AG ; SPI ; TR)
	

	REGIONS DE COMPETENCE
	

	PERIODE
	

	NOMBRE DE SEANCES
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I- [bookmark: _Toc224715423]LES ACTIVITES MENEES AU COURS DE LA PERIODE

Présenter  dans cette partie, les activités menées par l’expert au cours de la période, le volume et la désignation des sessions couvertes, des avis formulés, les rejets enregistrés par la commission, le cas échéant ainsi que la situation de payement des indemnités de l’expert.


1

FICHE D’ACTIVITES MENEES PAR COMMISSION

Type de commission ----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Président de la commission* ----------------------------------------------------------------------------Téléphone-----------------------------------------------------

Président de Sous-Commission*------------------------------------------------------------------------Téléphone ----------------------------------------------------

Suivi des activités menées



	N°
	MO/MOD
	
Référence et objet de la consultation
	
Types de Financement
	Etape de la procédure
	Note de désignation
	Date de la réception des dossiers
	Nombre de jours accordés
	Date du rapport
	Avis de l’Expert (si CCCM)
Classement des soumissionnaires (si SCA)
	Avis de la commission
	Motifs du rejet, Observations, Divers le cas échéant

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Suivi de paiement des indemnités

	N°
	MO/MOD
	Référence et objet de la consultation
	Nombre de sessions
	Indemnités Payés
	Arriérés
	Observations

	
	
	
	
	Oui
	Non
	Oui
	Non
	

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	



Nom et signature de l’Expert
NB :  - Rapport d’activités trimestriel à produire ;
· Rapport de synthèse des activités annuelle à produire au cours de l’année N+1(1ere quinzaine) ;
· Remplir une fiche pour chaque commission (autant de fiches pour chaque commission).
· 

II- [bookmark: _Toc224715424]DIFFICULTES RENCONTREES


 Présenter les difficultés rencontrées lors de la participation aux sessions de sous-commission d’analyse d’une part, ainsi que dans le déroulement du travail d’expert et l’élaboration du rapport d’autre part.
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Faire des propositions pour l’amélioration continue dans le suivi des procédures, l’évaluation et l’analyse des offres et la performance du système des marchés publics.







                 

[bookmark: _Toc224715426] ANNEXES

· Lettre de saisine/ note de convocation ; 

· Lettre de transmission du rapport à la Commission/ décharge du rapport ;

· Tout autre document.
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